Szakdolgozattal kapcsolatos tudnivalok
Meteorologus szakiranyos alapszakos hallgatoknak

Jelen tudnivalok elfogaddsdt _a _hallgato _aldirasdval igazolja _a Tanszéki Titkdrsdgon
taldlhato elfogado nyilatkozaton.

A zardvizsgara bocsatis feltétele a szakdolgozat elkészitése, valamint a kész dolgozat
témavezet0 és tansz€ki konzulens altali elfogaddsa (azaz a szakdolgozat csak a tanszéki
konzulens elfogadé aldirasaval adhato le).

A szakdolgozat célja:

A szakdolgozatnak igazolnia kell, hogy szerzéje tanulmédnyai sordn elsajdtitotta a
szakdolgozati témakor ismeretszerzési, anyag-feldolgozdsi és értékelési modszereit,
szabdlyait. A dolgozatnak nem kovetelménye 4j tudomanyos eredmény elérése, de igazolnia
kell a vonatkozé szakirodalom érdemi ismeretét, annak onall6 értelmezésére vald készséget.

A téma kivalasztasa:

A javasolt szakdolgozati témdkat a Tanszék minden év dprilis 20-ig kozzéteszi, az azokat
kiir6 témavezetok megjelolésével. Ettdl fiiggetleniil, elére meg nem hirdetett témabdl is
késziilhet szakdolgozat, a potencidlis témavezetovel torténd egyeztetés utan.

A szakdolgozat témdjat a foldtudomdnyi alapszakos hallgaték kotelesek a vdlasztott
szakirdnyuknak megfeleld témakorokbdl vdlasztani. Ettdl vald eltérést az alapszak felelOse
engedélyezhet irasos kérvény alapjan.

A téma kivalasztdsa utdn fel kell keresni a tanszéki témavezetét vagy nem tanszéki
témavezet0 esetén a tanszéki konzulenst, aki alairja a szakdolgozati cimbejelentd urlapot
(http://to.ttk.elte.hu/szakdolgozati-bejelentolapok).

A ,,Szakdolgozati szemindrium” cimi targy targyfelvételének a mintatanterv szerinti javasolt
féléve: 6., kreditértéke: 10.
A ,Szakdolgozati szemindrium” cimi targy felvételének eldfeltétele a szakdolgozati
cimbejelentd leaddsa a Tanulmanyi Osztalyon:

- tavaszi féléves targyfelvétel esetén: oktdber 15-ig,

- 0szi féléves targyfelvétel esetén: majus 15-ig.

A szakdolgozat témdjat a hallgatdé megvaltoztathatja, Gjabb cimbejelentd leaddséaval, de ,, a
véaltoztatds idOpontja és a zardvizsga-idoszak kezdete kozott legaldbb 4 hoénapnak kell
eltelnie” (ELTE SzMSz, I1. kotet, 77.§ (8)).

Témavezeto:

- A szakdolgozatot a témavezetd irdnyitasdval kell elkésziteni.

- Tanszéki témavezetd lehet a Meteoroldgiai Tanszék barmely oktatdja, tudomanyos kutatdja.

- A szakdolgozat eldzetes tanszékvezetdi hozzajaruldssal ,.kiils6” témavezetd irdnyitasdval is
készithetd, ekkor azonban tanszéki konzulenst is ki kell jelolni. A tanszéki konzulenst a
témavezetdvel vald egyeztetés utdn a tanszékvezetd jeloli ki. Nem el6re meghirdetett téma
esetén a kiilsé témavezetdnek kell felvennie a kapcsolatot a tanszékvezetdvel, a tanszéki
konzulens kijelolésének céljabol (ha a kiils6 témavezetd még nem vette fel a kapcsolatot a
Tanszék barmely, dltala valasztott oktatéjaval/kutatdjaval) és a téma elfogadhatdsagarol. A
tanszéki konzulens kijelolésének legkésdbb a szakdolgozati cimbejelentd leaddsat egy héttel
megeldzden héten meg kell torténnie. A hallgatéonak a kiilsés témavezetd figyelmét fel kell



hivnia a kiils6 konzulensek feladataira, amennyiben nem volt szakdolgozéja az elmult 3
évben. Tanszéki konzulens nélkiil szakdolgozat nem adhaté be.

- A témavezet0 feladata az utmutatds, segitség a szakirodalom felkutatdsdban €s tandcsadés az
onallé munka sikeres végzéséhez. Ugyanakkor nem feladata, hogy a szakdolgozé helyett
készitse el a szakdolgozatot.

Konzultaciés kovetelmények:

- A szakdolgozat készitése sordn a szakdolgoz6 a kiilsd és tanszéki témavezetdvel egyarant
folyamatos munkakapcsolatban kell, hogy alljon. Ennek sordn szdmot kell adni munkaja
eldrehaladédsardl és megbeszElni a szakmai kérdéseket, problémaékat.

- A konzultaci6 stirliségét és feltételeit a témavezetd szabja meg, és eldre ismerteti a
hallgatéval az altala timasztott kovetelményeket.

Tartalmi kovetelmények az irodalmak felhasznalasahoz:

- A szakdolgozat témakorében legalabb 3 altalanosan hasznalt (,,alapmii”) idegen nyelvil cikk
feldolgozasa.

- Hazai és kozép-eurdpai cikkek (magyar vagy angol nyelven), amennyiben lehetséges,
szerepeljenek a feldolgozott irodalmak kozott.

- Szakmai internetes hivatkozds lehet a dolgozatban, a bels6 konzulens engedélyével, de csak
sziikségszertien néhany - haszndlatuk keriilendd. Az olyan szakmailag nem ellendrzott
tartalmu honlapok hivatkozésai, mint pl. Wikipedia, Sulinet, Id6kép nem hasznélhatok.

Szerkezeti kovetelmények:

- Az egyes fejezetek terjedelme kozott célszeri megfeleld aranyokat tartani.

- A kozolt abrédkat, tablazatokat is ugy kell megvélasztani, hogy ardnyos legyen a szoveg
terjedelmével.

- Az abra- és tiblazat feliratok legyenek tomorek, de egyértelmiiek (altaldnos kdovetelménynek
tekinthetd, hogy csupdn az abrak, illetve tdblazatok felirataibdl értelmezhetd legyen annak
jelentése).

- A dolgozat legyen konnyen attekinthetd, logikusan felépitett.

- A fent vazolt szerkezeti elemeken kiviil a dolgozatnak tartalmaznia kell:

- tartalomjegyzéket,

- részletes irodalmi hivatkozast. Fontos: akire a szovegben hivatkozunk, szerepeljen a
felhaszndlt irodalom listdjan és forditva, aki a listdn szerepel, arra a szdvegben is legyen
hivatkozas.

- kOoszonetnyilvanitas.

A szakdolgozat formai alapkovetelményei:

- A szakdolgozat terjedelme: 30-50 oldal, minden, a dolgozathoz tartozé rész (bevezetés,
abrdk, tdblazatok, Osszefoglalds, hivatkozasi lista, kOszOnetnyilvanitds és nyilatkozat)
beszamitasaval. A terjedelmi minimumndl révidebb szakdolgozat nem adhaté be, de az
eldirtnal hosszabb munka a témavezetd jovdhagydsa esetén elfogadhato.

- A szakdolgozat szerkezete: cimlap, tartalomjegyzék, bevezetés, a téma kifejtése (akar tobb
fejezetben), Osszefoglalds, koszOnetnyilvanitds, hivatkozdsok. A tartalmi szerkezet
kialakitdsanal torekedni kell az attekinthetdségre, a logikus felépitésre. Az egyes fejezetek
kozott megteleld ardnyokat kell tartani.

- Kovetelmény a nyelvhelyesség, a helyesirds €s a miifajhoz il10 stilus.

- A bels6 cimlapnak €s a boritonak a mellékelt mintdkon felsorolt adatokat kell tartalmaznia.
Tobb témavezetd, kiilsé témavezetd esetén az Osszes témavezetot fel kell tuntetni
munkahelyiik jelolésével, valamint a tanszéki konzulenst is.



- A cimlap €s a nyilatkozat kivételével az oldalak szdmozottak (érdemes a nyilatkozatot kiilon
kinyomtatni és csak a kotéskor a dolgozat végébe kottetni).

- A dolgozat szovege Times New Roman 12 pt betilitipusu (vagy LaTeX esetén ehhez kozeli),
1,5-es sortavolsaggal. A betiitipus stilusa a dolgozatban végig azonos (kivételt képezhetnek
az abra feliratok és a tablazatok elemei).

- A szerz6i hivatkozasok, az ,,Id6jaras” cimi folydirat kovetelményei alapjan késziiljenek.

- A dolgozatban szerepld 0sszes egyenletet sorszammal kell ell4tni.

- A dolgozatban szerepld Osszes dbrat és tablazatot sorszammal kell ellatni, s ez alapjan
hivatkozni rdjuk a szovegben. Csak olyan nem sajat készitésli abra illetve tablazat
illeszthetd be a dolgozatba, amelyre explicit hivatkozas torténik.

- A véltozokat a szovegben dolt betiikkel jeldljiik.

- A magyar helyesiras szabdlyai alapjan a tizedes jelet vesszd jeloli.

A dolgozat formazasara ajanlas (nem kotelezo, de egységes legyen):

- Az irodalomjegyzék 10 pt méretli betlikkel, 1-es sorkdzzel késziil.

- A margék 2,5 cm-esek, baloldalon a kétésmargénak helyet kell hagyni (altalaban 0,5 cm).

- Az 4brék felirata, az dbra alatt taldlhat6. Amennyiben teljes sort kitolt az dbra (nincs mellette
szoveg) kozépre kell rendezni. Az dbra felirat 12 vagy 11 pt nagysagi. Amennyiben az dbra
valahonnan szdrmazik, a forrdst az dbra cimében kell megjeldlni, az dbra felirat stilusdban.

- A téblazatok felirata a tablazat felett helyezkedik el, 12 vagy 11 pt nagysdgd. Amennyiben a
tdblazat tartalma valahonnan szdrmazik, a forrdst a tdblazat cimében kell megjel6lni, a
tablazat felirat stilusdban.

- Szerz6i hivatkozdsok, az ,,Iddjaras” c. folyodirat alapjan.

- szovegben dolt
- tobb szerz6: Kovdcs et al. (2012) vagy Kovdcs és mtsai. (2012), (Kovdcs et
al.,2012; Nagy et al., 2013)
- két szerz6: Kovdcs és Nagy (2012)
- egy szerzd: Kovdcs (2013); szakdolgozat/diplomamunka hivatkozas esetén
csak a szerzOt tiintetjiik fel.
- az irodalomjegyzék, abc sorrendbe rendezve legyen, azonos szerzok esetén
idorendben; az internetes hivatkozasok kiilon csoportot képezzenek;
= folyéirat: Kovics, J., Nagy, L., Kis, P., 2012: Cikk cime. Folydirat, évfolyam, oldaltél-
ig.
= teljes konyv: Kovécs, J., Nagy, L., 2012: Konyv cime. Kiad6, Véros. teljes oldalszam
p.
= konyvfejezet: Kovacs, J., 2013: Alfejezet cime. In: Konyveim (szerk.: Kis, P.). Kiado,
Viros. oldaltol-ig.
» diplomamunka stb.: Fazekas, N., 2013: Diplomamunka cime. Diplomamunka,
Egyetem neve, Varos (témavezetd: Témavezetd neve). teljes oldalszam p.
* Teljes konyvre pl.: Gotz, G., Rékéczi, F., 1988: A dinamikus meteoroldgiai alapjai.
Tankonyvkiadd, Budapest, 484 p.
» Internetes — szovegben pl.: [1 — Levegdkémia jegyzet], [2 — met.hu];
— irodalomjegyzékben:
[1 - Levegékémia jegyzet]
http://elte.prompt.hu/sites/default/files/tananyagok/atmospheric/book.pdf
[2 — met.hu] http://met.hu/ismeret-tar/erdekessegek _tanulmanyok/index.php
71d=100&hir= 2011_novemberi_szmog-helyzetek_Miskolcon



Nyilatkozat:

A Hallgatéi kovetelményrendszer (ELTE SzMSz, I1. kotet) szakdolgozatra vonatkozé 76.§ (6)
pontja szerint:

,»a szakdolgozathoz csatolni kell a hallgaté eredeti aldirassal ellatott nyilatkozatat, melyben
kijelenti, hogy a munka sajit szellemi terméke. A pligiummal gyantsithaté szakdolgozat
szerzOje ellen fegyelmi eljaras indithatd.”

Az aktudlis adatokkal kiegészitett nyilatkozat a szakdolgozat minden kinyomtatott
példanydban (az utols6 oldalon) a hallgaté eredeti, kék tollal irt aldirdsdval kell, hogy
szerepeljen! A nyilatkozat az ELTE TTK Tanulményi Osztdlydnak honlapjardl letolthetd
(http://to.ttk.elte.hu/sites/default/files/nyilatkozat _szakdolgozat.pdf).

A szakdolgozat beadasa:

A szakdolgozat a témavezeto €s a tanszéki konzulens jévahagydsaval adhat6 be zardvizsgara,
azaz a szakdolgozat csak a tanszéki konzulens elfogadd alairdsdaval adhaté le, melyet a
szakdolgozat cimoldaléara kell bevezetni.

A j6vdhagyist a témavezetOnek, tansz€ki konzulensnek meg kell tagadnia, ha az aldbbiak
valamelyike teljesiil:

- jelentds tartalmi hidnyossdgok (témavezetd és belsd konzulens ellendrzi),

- jelentds formai hidnyossagok taldlhatdk a dolgozatban;

- konzultaciés kovetelményekben (belsd) foglaltak nem teljesitése;

- hataridok elmulasztésa.

Beadési hataridd a tavaszi félévben mdajus 15. Az 6szi félévben (ha szerveznek zardvizsgat)
december 15. Hosszabbitds NEM kérhetd! A leadasi hatdridot kdvetd 3 munkanapon beliil a
Tanszéknek a Tanulményi Osztdly felé tovabbitania kell a LEADOTT dolgozatok szerzdinek
¢és témavezetdinek nevét és a dolgozat cimét.

A szakdolgozatot kinyomtatva két példanyban a szokdsos fekete kotésben, valamint
elektronikus formdban (tanszék altal megadott helyre feltoltve) kell beadni.

A szakdolgozatokat foldtudomdny alapszakos hallgatoknak a Meteoroldgiai Tanszék
titkdrsagéan kell leadni. A témavezetd/bels6 konzulens engedélyét a leaddsra, a szakdolgozat
mindkét példanyanak els6 lapjara, tollal torténd szignéjaval jelzi. Kiilso témavezetd esetén, a
témavezetd irdsos értékelést ad a hallgat6 elvégzett munkdjar6l és annak mindsitésérol. Az
irdsos értékelést a leadastol szamitott legkésdbb 5 munkanapon beliil meg kell kiildeni, az
értékelést pedig a szakdolgozatba beletenni (ne legyen belekotve). Nem foldtudomanyos
alapszakos hallgaték esetén az alapszak hirdetményében foglaltak az irdnyaddk a leadds
helyszinére és idejére vonatkozodan.

Felhivjuk a hallgatdk szives figyelmét, hogy a dolgozat nem akkor van készen, amikor sajat
belatasuk szerint befejezték a dolgozatot. Hanem akkor, amikor a témavezetd ellendrzése
utdn, a hallgaté szdméra megjelolt javitasi feladatokat a hallgaté kijavitotta és a témavezetd
elfogadta oket. Mivel egy témavezetonek tobb hallgatéja is lehet, ezért érdemes 3—4 héttel a
kozponti hataridd eldtt idoziteni a dolgozat atnyujtisat a témavezetonek. A témavezetd sajat
elfoglaltsdgai alapjan a javitand6 dolgozat elkésziilésének hataridejére vonatkozdan kordbbi
1d6pontot is megadhat.



A benyujtassal a hallgaté — a szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogok fenntartdsaval — hozzdjarul
ahhoz, hogy dolgozata nyilvdnos legyen, azt a tanszéki konyvtarban, vagy a Tanszék
honlapjan barki megtekinthesse. A Meteoroldgiai Tanszék dontése alapjan, a honlapon csak a
j6 (4) vagy jeles (5) mindsitésti dolgozatok keriilhetnek feltoltésre.

A szakdolgozat biralata:

A Meteoroldgiai Tanszék hatdskorébe esd dolgozatokat a Tanszék munkatdrsai birdljdk,
oktaténként — a hallgatéi 1étszamtdl fiiggéen — 4—6 dolgozat keriil elbirdlasra. Hallgatonként
ez 2-6 fiiggetlen birdl6t jelent. A birdlok és a témavezetok véleményei alapjan torténd
otfokozati skdldn torténd mindsitésre a zardvizsga eldtt keriil sor, tanszéki értekezlet
keretében. Irdsos birdlat, a hallgatok részére eldre ismertetett kérdések nincsenek.

A szakdolgozat védésére a zardvizsgin keriil sor kb. 12 perces prezentacioként, amelyet
kovetden a Vizsgabizottsag kérdéseket tesz fel. A védésre kiilon érdemjegyet kap a hallgaté.

Az ELTE SzMSz, II. kétet szakdolgozatra vonatkoz6 79.§ (7) pontja értelmében az Orszdgos
Tudomanyos Didkkori Konferencidn elsd dijat nyert dolgozatot a tanszékvezetd kiilon biralat
nélkiil jeles mindsitéssel elfogadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal szemben tamasztott
tartalmi és formai kovetelményeknek.

Budapest, 2013. julius 5.

Dr. Bartholy Judit
tanszékvezetd egyetemi tandr
Meteoroldgiai Tanszék



